FLUXOGRAMA
SIGAA — EXTENSAO - PROCE



Consideracodes para submeter Propostas de Extensao no SIG

Uma proposta de Extenséo podera ser submetida por: Técnicos Administrativos: atraves do
Extensdo e Docentes: atraves do Portal do Docente;

O sistema n&o aceita submissdo com data retroativa. E importante planejar com antecedéncia;

Na submissdo de curso e/ou evento: € necessaria a submissdao com uma antecedéncia minim
30 dias para a realizacdo, conforme esta previsto no artigo n° 24 da Instrucao Norm
01/PROCEA/2020 de 27/01/2020;

Quando uma proposta € submetida, o sistema automaticamente dispara um e-mail notificando t
os Chefes de unidades envolvidos, informando que ha uma proposta aguardando sua validaca

Se houver membros de outras unidades na equipe gue executara a extensdo, € neces
autorizacao dos seus respectivos chefes;

Todas as acoes de extensao ficardo disponiveis no portal publico , no entanto para insc\icéo

serdo apenas as do tipo curso e evento; Sem inscricdo on-line, o participante nao
certificado



http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2019%20-%20EXTENSAO/MANUAL%20DOCENTE%20SIGAA.pdf
http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2020%20-%20EXTENSAO/Instrucao%20Normativa%20pdf.pdf
https://sigaa.unir.br/sigaa/public/home.jsf
https://sigaa.unir.br/sigaa/public/extensao/loginCursosEventosExtensao.jsf

ConsideracOes para submeter Propostas de Extensao no SIG

Para participacdo de publico externo em projetos ou programas, a comunidade devera en
contato com o coordenador.

Na etapa anexar arquivo deverao ser anexada: Carta de Aceite de todos os membros da
executora, Termo _de Adesao voluntaria de membros externos a Unir, Termo _de Concordan
outras instituicoes parceiras;

Cada Coordenador somente podera assumir, simultaneamente, duas acdes de Extensao da m
modalidade.

As propostas devem conter o registro da equipe responsavel pela realizacdo das acoes,
descritiva das funcdes de cada participante, bem como da carga horaria a ser cumprida.

O Coordenador da proposta recebera uma notificacdo, por e-mail, a cada mudanca de situa
proposta, até a mesma se entrar em execucao ou se for arquivada por néo ter sido aprovada.

A certificacido das atividades de extenséo serao realizadas de maneira informatizada, pelo
ficard sob a responsabilidade do Coordenador da atividade extensionista e do‘dirigente
executora


http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2019%20-%20EXTENSAO/CARTA%20DE%20ACEITE.doc
http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2019%20-%20EXTENSAO/TERMO%20DE%20ADESAO%20VOLUNTARIA.odt
http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2019%20-%20EXTENSAO/TERMO%20DE%20CONCORDANCIA%20INSTIUTCAO%20EXTERNA.doc

Fluxograma de Institucionalizacao de Propostas de Extensao no SIGA

— Inicio => Ap0s a atividade de extensdo ser submetida, seguira para o chefe da unidade que o propone
vinculado para autorizacdo. Se houver membros na equipe da atividade de extensao de diferentes uni
preciso a autorizacao dos respectivos chefes das diferentes unidades;
Obs.: A atividade de extensdo autorizada, segue o fluxo. Caso necessite de ajuste, a acao retorna
proponente, e apds reformulagcao, executa nova submissao.

Submisséo de Proposta de Extensdo - (Docente/Servidor): Portal do Docente — Extensaa =5 ACO
EXtensao — Submeter Proposta;
Autorizar acoes de Extenséo — (Chefe Departamento): Portal do docente — Chefia — Autorizacoes -+ AUto
acOes de Extenséao;

— A Coord. de Extensao da PROCEA recebera a proposta de extensao, aprovada pelo chefe da unid
realizara a distribuicdo entre os avaliadores ad hoc e/ou membros do Comité Assessor de Extensao — CAE

— Os avaliadores selecionados realizam a avaliacao da atividade de extensdo, em seguida o Presidente d
de Extenséo (Pro-Reitora de Extenséo e Cultura), homologa ou nao a proposta;
Obs: Caso seja aprovada, segue no fluxo e, caso n&o aprovada retorna para 0 proponente
(reconsideracéao).

— Quando um curso ou evento de fluxo continuo € aprovada, a mesma automaticamente ja assum
EXECUCAO e fica disponivel para inscricdo no portal publico do SIGAA. Projetos e Programas o
devera seguir o caminho para EXECUTAR > Listar Minhas Acdes — Visualizar Menu —Executar Aca



http://www.procea.unir.br/uploads/03957531/2019 - EXTENSAO/Roteiro de Extensao UNIR.pdf
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